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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea editiei sau, dupä caz, a reviziei tn cadrul
editiei procedurii documentate

Nr.
Crt

1

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Elemente privind
responsabilii/

opera!iunea
2

Elaborat

Elaborat

Elaborat

Verificat

Aprobat

Numele prenumele

3

Tomescu Ileana

Vlädescu Ruxandra

Ganciu Camelia

Calea Maria

Zärnoeanu Mariana

Funccia

4

Membru CEAC

Membru CEAC

Membru CEAC

Responsabil CEAC

Director

Data

5

02.03.2026

02.03.2026

02.03.202

03.03.2026

04.03.2026

Semnätura

6

2. Situatia ediciilor 5i a reviziilortn cadrul ediciilor procedurii

Nr. Crt

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

Edi!ia sau, dupä caz, revizia Tn
cadrul editiei

2

Editia I-a

Revizia 3

Editia II-a

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

Editia Ill-a

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

Editia IV-a

Componenta
revizuitä

3

Modalitatea
reviziei

4

Data de la care se aplicä prevederile
editiei sau reviziei editiei

5

13.1 1.2020

13.11.2020

17.03.2021

12.11.2021

25.03.2022

05.08.2022

16.09.2022

06.03.2023

29.09.2023

27.03.2024

27.09.2024
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2.12

2.13

2.14

51

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

06.03.2025

03.10.2025

04.03.2026
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3. Lista cuprinzänd persoanele Ia care se difuzeazä ediCia sau, dupä caz, revizia din cadrul ediCiei
procedurii

Crt

1

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Scopul difuzärii

2

Informare / Aplicare

Informare / Aplicare

Informare / Aplicare

Informare / Aplicare

Verificare

Aprobare

nr.

3

Compartiment

4

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Functia

5

Membru CEAC

Membru CEAC

Membru CEAC

Secretar CEAC

Responsabil CEAC

Director

Secretar CEAC

Nume 5i prenume

6

Tomescu Ileana

Vlädescu Ruxandra

Ganciu Camelia

Plesa Lenuta

Calea Maria

Zärnoeanu Mariana

Plesa Lenu!a

Data
primirii

7

04.032026

04.03.2026

04.03.2026

Semnätura
8

04.03.2026

04.03.2026

04.03.2026
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4.1. Stabile;te modul de realizare a activitä!ii, compartimentele 5i persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitä!ii de tnscriere a copiilor tn tnvä!ämäntul primar pentru anul
;colar 2026-2027, tn conformitate cu prevederile Metodologiei de tnscriere a copiilor tn tnvä!ämäntul
primar, aprobatä prin Ordinul nr. 4019/2024.

4.2. Dä asiguräri cu privire Ia existen!a documentatiei adecvate derulärii activitä!ii
4.3. Asigurä continuitatea activitä!ii, inclusivtn conditii de fluctuatie a personalului
4.4. Sprijinä auditul 5i/sau alte organisme abilitate tn acciuni de auditare 5i/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5.1. Precizarea (definirea) activitäcii la care se referä procedura operationalä:
Dispozi!iile prezentei proceduri se aplicä tn unitatea de tnvätämänt tn activitatea de tnscrierea copiilor Tn

tnvä!ämäntul primar. Prevederile procedurii sunt aplicabile copiilor au urmat tnvä!ämäntul preicolar 5i
tndeplinesc condi!iile preväzute de metodologia specificä, cu exceptiile reglementate.

5.2. Delimitarea explicitä a activitätii procedurate tn cadrul portofoliului de activitä!i desfä;urate
de unitate:
Activitatea este relevantä ca importan!ä, fiind proceduratä distinct tn cadrul unitä!ii. Procedura se aplicä de
cätre comisia de tnscriere si distribuire a elevilor.

5.3. Listarea principalelor activitä!i de care depinde 5i/sau care depind de activitatea proceduratä:
De activitatea proceduratä depind toate celelalte activitä!i din cadrul unitätii, datoritä rolului pe care
aceastä activitate tl are tn cadrul derulärii corecte 5i la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date ii/sau beneficiare de rezultate ale activitäcii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate tn procesul activitäCii:
Didactic.
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Regulamentul nr. 679/2016 privind protec!ia persoanelor fizice tn ceea ce prive$e prelucrarea datelor cu
caracter personal 5i privind libera circulatie a acestor date ii de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primarä:
- Legea tnvä!ämäntului preuniversitar nr. 1 98/2023, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
- Ordinul nr. 401 9/2024 privind aprobarea Metodologiei de tnscriere a copiilor tn tnvä!ämäntul primar;
- Ordinul nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului tnscrierii tn tnvätämäntul primar pentru anul icolar
2026-2027;
Ordinul nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mäsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national
de tnvätämänt preuniversitar si superior, cu modificärile ulterioare;
Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare functionare a unitätilor
de tnvä!ämänt preuniversitar, cu modificärile 5i completärile ulterioare.

6.3. Legislatie secundarä:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitä!ilor publice Publicat
Tn Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitä!ilor de tnvätämänt

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri preväzut tn Codul controlului intern managerial al entitätilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementäri interne ale unitäCii:
Regulamentul de organizare ii functionare al unitä!ii;
Regulamentul de ordine interioarä al unitä!ii;

- Decizii ale Conducätorului unitätii;
Hotäräri ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.
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7.1. Definitii ale termenilor:

KOALA GIMNAZIALÄ NR.
51

Nr. Crt

PROCEDURÄ OPERATIONALÄ
tNSCRlEREA TN tNVÄTÄMÄNTUL PRIMAR PENTRCJ ANUL

SCOLAR2026-2027

Cod: P.O. 43

Edi!ia: IV-a

Revizia 3

Exemplar nr. 1

7.1 .2

7.1.3

7.1 .4

7.1.5

7.1.6

7.1 .7

7.1 .8

7.1.9

7.1.10

Termenul
2

Procedurä documentatä

Procedurä de sistem (procedurä
generalä)

Procedurä opera!ionalä (procedurä de
lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Domiciliu

Pärinti

Scoala de circumscriptie

Circumscriptia scolarä

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt

1

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4
7.2.5

7.2.6

Abrevierea
2

Ap.

Ah.

Definitia si / sau, dacä este cazul, actul care define;te termenul
3

Modul specific de realizare a unei activitä!i sau a unui procesr editat pe suport
de härtie sau Tn format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de

sistem proceduri operationale;

Descrie un proces sau o activitate care se desfäparä la nivelul unitä!ii
aplicabil/aplicabilä majoritä!ii sau tuturor compartimentelordintr-o unitate;

Procedurä care descrie un proces sau o activitate care se desf$oarä la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, färä aplicabilitate la

nivelul tntregii unitä!i;
Act prin care se adevere;te, se constatä sau se preconizeazä un fapt, se conferä

un drept, se recunoa;te o obliga!ie respectiv text scris sau tipärit inscrip!ie sau
altä märturie servind la cunoa;terea unui fapt real actual sau din trecut;

Confirmarea scrisä, semnätura ii datarea acesteia, a autoritä!ii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document tn organizatie;
Confirmare prin examinare 5i furnizare de dovezi obiective de cätre autoritatea
desemnatä (verificator), a faptului cä sunt satisfäcute cerin!ele specificate,
inclusiv cerin!ele Comisiei de Monitorizare;

Se tn!elege inclusiv re#dinta;
Se incelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;

Reprezintä unitatea scolarä aflatä tn proximitatea domiciliului elevului;

Reprezintä totalitatea sträzilor arondate unitä!ii de invä!ämänt respective de
cätre Inspectoratul Scolar.

Termenul abreviat
3

Procedurä de sistem

Procedurä opera!ionalä

Elaborare

Verificare
Aplicare
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8.1. Generalitäti:

Editia: IV-a
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Procedura are ca scop optimizarea desf$urärii tnscrierii copiilortn tnvä!ämäntul primar. tnscrierea copiilor
tn tnvä!ämäntul primar se face Tn conformitate cu prevederile prezentei proceduri 5i ale Metodologiei de
tnscriere a copiilor tn tnvä!ämäntul primar, aprobatä prin Ordinul nr. 401 9/2024 ii a Calendarului tnscrierii
Tn tnvä!ämäntul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin Ordinul nr. 3334/2026.

tn sensul prezentei proceduri, urmätorii termeni se definesc astfel:
a) prin domiciliu se tntelege inclusiv re;edinCa;
b) prin pärin!i se tn!elege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;
c) ;coala de circumscriptie reprezintä unitatea ;colarä aflatä tn proximitatea domiciliului elevului;
d) circumscriptia scolarä reprezintä totalitatea sträzilor arondate unitä!ii de tnvätämänt respective de cätre
Inspectoratul Scolar.

Unitatea de tnvä!ämänt, pentru informarea pärintilor ii a publicului interesat, afi;eazä, conform
Calendarului tnscrierii tn tnvä!ämäntul primar, inclusiv pe site-ul acesteia, dacä existä, ii pe site-ul

Inspectoratului Scolar, circumscriptiile scolare, planul de scolarizare, respectiv numärul de clase

pregätitoare alocate.

Unitatea de tnvä!ämänt are bliga!ia de a asigura permanent informarea 5i consilierea pärin!ilor referitor la

prevederile legii 5i ale metodologiei de tnscriere, tn ceea ce prive#te tnscrierea copiilor Tn tnvä!ämäntul
primar. Directorul unitätii de tnvä!ämänt desemneazä o persoanä care räspunde la solicitärile pärintilor.

Unitatea de tnvä!ämänt, cu sprijinul organiza!iilor nonguvernamentale si al administratiei locale,
desfä;oarä campanii de mediatizare a procesului de tnscriere tn tnväcämäntul primar a copiilor care provin
din medii defavorizate, ai cäror pärin!i au un acces redus la informatii.

Numärul de locuri care se acordä, prin cifra de icolarizare, pentru clasa pregätitoare, tn tnvä!ämäntul de
stat, este cel putin egal cu numärul copiilor care au tmplinit värsta pentru a tncepe tnvä!ämäntul primar,
asiguränd fiecärui copil un loc.
Numärul de clase pregätitoare cuprins tn planul de icolarizare alocat de Inspectoratul Scolar unitätii de
tnvätämänt se stabile;te la propunerea conducerii unitätii de tnvätämänt, tn functie de capacitatea de
cuprindere a acesteia, determinatä de numärul sälilor de clasä tn care poate fi organizat, tn mod
corespunzätor, procesul de tnvätämänt la clasa pregätitoare, dar si la celelalte clase ale unitä!ii, de
obligativitatea cuprinderii tn unitatea de tnvä!ämänt a tuturor copiilor din circumscriptia scolarä, precum ii
de respectarea duratei orelor de curs, conform prevederilor art. 11 alin. (9) din Regulamentul-cadru de
organizare 5i functionare a unitä!ilor de tnvä!ämänt preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 5726/2024.
La alocarea numärului de clase pregätitoare se tine cont de numärul copiilor care au tmplinit värsta pentru
d Tll(-epe ILI-II de slräzilor la de precurn de ereCtiVUl
maxim de elevi la clasä preväzut la Art. 23 alin. (1) lit. c) din Legea tnvätämäntului preuniversitar nr.
1 98/2023, cu modificärile si completärile ulterioare.

Inspectoratul Scolar, Tn baza analizei procesului de tnscriere din anii anteriori, pot decide reconfigurarea
circumscriptiilor scolare pänä la data tnceperii tnscrierilor, astfel tncät sä asigure optimizarea procesului de
cuprindere a copiilor tn clasa pregätitoare, Tn situatia tn care capacitatea unitä!ii de tnvä!ämänt nu permite
cuprinderea Tn clasa pregätitoare a tuturor copiilor din circumscriptia icolarä stabilitä tn anul >colar
anterior, precum 5i tn alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea segregärii >colarer rezultatä din

segregarea pe criteriul mediului de reziden!ä.
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Inspectoratul Scolar poate decide extinderea activitä!ii didactice, tn alte unitäti de tnvätämånt care au spatii

disponibile, cu informarea pärintilor, tn situatia tn care unitatea de tnvätämänt are un numär mare de
solicitäri de tnscriere tn clasa pregätitoare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista 5i provenienca documentelor:
- Documentele utilizate tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul 5i rolul documentelor:
Documentele utilizate tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitätii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabilä, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitä!ii scolare.
8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoa$erii 5i aplicärii de cätre salariatii unitä!ii a prevederilor
legale care reglementeazä activitatea proceduratä, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimantä;
- Consumabile (cernealä/toner);
- Härtie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducätorul unitätii;
- Comisia de tnscriere 5i distribuire a elevilor tn tnvä!ämäntul primar;
- Compartimentele preväzute Tn organigrama unitä!ii.
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitä!ii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor 5i actiunilor activitäcii:
Opera!iunile 5i ac!iunile privind activitatea proceduratä se vor derula de cätre toate compartimentele
implicate, conform instruc!iunilor din prezenta procedurä.

8.4.2. Derularea opera!iunilor 5i acciunilor activitä!ii:
Tn unitatea de tnvä!ämänt, se constituie anual Comisia do tnscriere 5i distribuire a elevilor tn

tnvä!ämäntul primar care coordoneazä procesul de tnscriere la nivelul unitä!ii de tnvä!ämänt.

Comisia de tnscriere 5i distribuire a elevilor din unitatea de tnväcämänt se constituie anual 5i
este alcätuitä din:
a) pre#dinte - directorul sau directorul adjunct al unitätii de tnvä!ämänt;
b) secretar secretarulsef/secretarul unitätii de invä!ämänt sau un cadru didactic/informatician, tn

situa!ia tn care >coala nu are un secretar;
c) membri - cadre didactice care preiau clasele de tnceput de ciclu, informaticieni, secretari.
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Comisia de tnscriere 'i distribuire a elevilor din unitatea de tnväCämänt are urmätoarele
atribuCii:
a) asigurä informarea pärintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul inscrierii tn
tnvä!ämäntul primar, respectiv Ia prelucrarea datelor cu caracter personal tn conditii de maximä
siguran!ä;
b) asigurä crearea bazei de date privitoare la candidaci pentru tnscrierea tn clasa pregätitoare; tn acest
scop alocä un numär suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa

pregätitoare, precum ii resursa umanä necesarä competentä pentru operarea pe calculator;
c) verificä documentele depuse la tnscriere, tn prezenCa pärin!ilor, completeazä Tn aplicatia informaticä
si/sau valideazä cererile-tip de tnscriere cuprinzänd datele personale ii, dupä caz, informatia necesarä
pentru asigurarea departajärii candidatilor proveni!i din alte circumscriptii;
d) räspunde de transcrierea corectä a datelor Tn cererile-tip de tnscriere ii verificä, tmpreunä cu pärintii,

corectitudinea informatiilor introduse tn aplica!ia informaticä; efectueazä corectarea gre;elilor sesizate;
e) stabile*e ii anuntä din timp criteriile de departajare specifice unitä!ii de tnvätämänt, care se aplicä tn

situa!ia Tn care existä mai multe cereri de la pärin!i din afara circumscrip!iei ;colare decät locuri rämase
libere dupä tnscrierea copiilor din circumscriptia icolarä;
f) transmite comisiei de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de cätre consilierul juridic al

Inspectoratului Scolar, criteriile specifice de departajare care se aplicä Tn cazul Tn care existä mai multe
solicitäri de tnscriere a copiilor din afara circumscriptiei ;colare decät locuri libere;
g) proceseazä, pe baza informatiilor din cererile-tip de tnscriere ii din documentele depuse de pärinti,

cererile de tnscriere ale celor care au domiciliul tn afara circumscriptiei icolare ii solicitä tnscrierea la

respectiva unitate de tnvä!ämänt pe locurile rämase libere; admite sau respinge cererile acestora, prin
aplicarea criteriilor generale 5i specifice de departajare, 5i propune Consiliului de administratie al unitätii
de tnvä!ämänt lista candidaciloradmi}i, spre validare;
h) asigurä marcarea tn aplica!ia informaticä a cererilor-tip de tnscriere depuse de pärintii copiilor care
provin din altä circumscriptie icolarä, admi>i tn unitatea de tnvä!ämänt;
i) asigurä prezen!a permanentä tn perioada tnscrierii a unor membri ai comisiei de tnscriere ii distribuire
a elevilor din unitatea de tnvätämänt care sä ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintä
pentru completarea ori validarea cererilor-tip de tnscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilortn tnvätämäntul primar;
j) afi;eazä, tn termenul stabilit de Metodologia de tnscriere a copiilor tn tnvätämäntul primar, listele
cuprinzänd numele prenumele copiilor tnmatriculati la clasa pregätitoare;
k) elaboreazä 5i transmite Inspectoratului Scolar raportul cu privire la modul de desf$urare a procesului
de tnscriere a copiilor tn tnvätämåntul primar, Tn termen de 5 zile de la tncheierea ultimei etape de
tnscriere, 5i propune eventuale modificäri ale Metodologiei de tnscriere a copiilor Tn tnvätämäntul
primar;
l) repartizeazä elevii tnscri>i Tn clasele pregätitoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de distributie
aleatorie a elevilor tn formatiunile de studiu, aprobatä de Consiliul de administratie.

Conditii de tnscrieretn tnväcämäntul primar
PärinCii ai cäror copli au urmat -TnväCämåntuI pre;colar 5i care implinesc in anul curent värsta de
6 ani pänä Ia data de 31 august inclusiv au obligatia de a tnscrie copiii tn tnvä!ämäntul primar tn clasa
pregätitoare, tn conformitate cu prevederile legii, ale prezentei proceduri 5i ale metodologiei specifice.
Pentru motive tntemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar Tn

sträinätate etc., se pot tnscrie Tn clasa pregätitoare si copiii mentiona!i anterior care nu au urmat
tnvätämåntul pr#colar.
PärinCii ai cäror copii tmplinesc Tn anul curent värsta de 6 ani Tn perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot sä Tii tnscrie copiii tn tnvätämäntul primar, tn clasa pregätitoare, dacä nivelul lor
de dezvoltare este corespunzätor. Tn situatia acestor copii, care au frecventat grädini!a, inscrierea tn

clasa pregätitoare se face la solicitarea scrisä a pärin!ilor, tn baza recomandärii eliberate de unitatea de
tnvätämänt cu nivel preicolar.
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Tn cazul copiilor care tmplinesc Tn anul curent värsta de 6 ani tn perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv, dar care se aflä tn situatia tn care din motive tntemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la

nivel local, domiciliul temporar tn sträinätate etc., nu au urmat tnvätämäntul prescolar, recomandarea
de tnscriere tn tnvä!ämäntul primar se elibereazä de cätre Centrul de Resurse ii Asisten!ä Educationalä,
sau de cätre o structurä de la nivelul unei/unor unitä!i de tnvä!ämänt desemnate Tn acest sens de cätre

Inspectoratul Scolar. Solicitarea de eliberare a recomandärii, preväzutä tn anexa nr. 1 care face parte din

prezenta procedurä, poate fi depusä direct la unitatea de tnvä!ämänt sau transmisä prin po$ä/mijloace
electronice. La solicitarea pärintelui, unitatea de Tnvätämänt cu nivel preicolar poate transmite
recomandarea prin po$ä cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

Pärin!ii ai cäror copii Tmplinesc tn anul curent värsta de 6 ani tn perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv care nu opteazä pentru tnscrierea copiilor tn clasa pregätitoare pentru urmätorul an ;colar sau
ai celor al cäror nivel de dezvoltare nu este corespunzätor pentru parcurgerea cu succes a clasei
pregätitoare vor fi consilia!i Tn vederea inscrierii copiilor Ia grädini!ä, tn grupa mare.
La cererea scrisä a pärintilor/reprezentantului legal, tn cazuri justificate, tnscrierea tn clasa pregätitoare a
copiilor care tmplinesc värsta de 6 ani pänä la data de 31 august a anului Tn care se face tnscrierea poate
fi amänatä cu maximum un an.

Evaluarea nivelului de dezvoltare al copiilor, se efectueazä de cätre Centrul de Resurse si Asistentä
Educationalä, doartn situatia copiilor care nu au frecventat grädini!a sau care s-au intors din sträinätate.

Comisia de tnscriere a copiilor tn tnvä!ämäntul primar, de la nivelul Inspectoratul Scolar, poate decide
organizarea activitä!ii de evaluare a dezvoltärii copiilor tn locatii accesibile, pentru a evita deplasarea pe
distance lungi a copiilor 5i a pärintilor acestora.

Pärin!ii copiilor care tmplinesc tn anul curent varsta de 6 ani Tn perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv 5i pentru care este necesarä evaluarea nivelului de dezvoltare, depun/transmit prin e-mail sau
prin po$ä la Centrul de Resurse ii Asistentä Educationalä cererea-tip tn care se solicitä evaluarea
copilului tn vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, preväzutä tn anexa nr. 2 la procedurä.
Perioada de desfä;urare a activitä!ii de evaluare a dezvoltärii copiilor, efectuatä de Centrul de Resurse 5i
Asisten!ä Educationalä, precum 5i adresele institutiilor la care se desfäparä evaluarea sunt afi;ate la

avizierul 5i pe site-ul unitä!ii de tnvätämänt, Centrului de Resurse 5i Asistentä Educationalä 5i al
Inspectoratului Scolar. Activitatea va fi realizatä tn intervalul orar 10.00-18.00, tn baza unei programäri
telefonice, astfel tncät programul de desf$urare sä poatä fi adaptat tn functie de solicitäri.
Rezultatul evaluärii dezvoltärii copilului este comunicat tn scris, prin e-mail sau prin po$ä, cu confirmare
de primire, dupä caz, sau este tnmänat direct pärintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal

care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaluärii nu poate fi contestat ii are caracter confidential.

I-Jnltatea de invä!ämänt Centrul de Resurse Asistentä Educationalä transmlte comislel de la nlvelul
Inspectoratului Solar, listele nominale ale copiilor cärora li s-au eliberat recomandäri, respectiv
procesele-verbale cu numele copiilor rezultatele evaluärii, dupä caz.
La solicitarea scrisä a pärintilor/reprezentan!ilor legali pot fi tnscri>i tn tnvä!ämåntul de masä tn clasa

pregätitoare si copiii cu cerin!e educationale speciale (CES), cu vårste cuprinse intre 6 si 8 ani pänä la

data de 31 august a anului tn care se face tnscrierea. Tn clasa pregätitoare din tnväcämåntul special sunt
inscri>i copiii cu CES conform prevederilor de mai sus. La solicitarea scrisä a pärin!ilor/reprezentantilor
legali pot fi inscriii tn tnvä!ämäntul special Tn clasa pregätitoare 5i copiii care au värste cuprinse intre 6 si
8 ani pänä la data de 31 august a anului tn care se face tnscrierea. inscrierea acestor copii se face pe
baza certificatului de orientare >colarä 5i profesionalä.
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Toti copiii ai cäror pärin!i solicitä tnscrierea tn clasa pregätitoare la scoala de circumscriptie sunt
tnmatricula!i la unitatea de tnvä!ämänt solicitatä. Pe locurile libere se tnscriu 9, ulterior, se
tnmatriculeazä copiii care provin din alte circumscriptii icolare, inclusiv din alte localitä!i, tn conformitate
cu solicitärile pärin!ilor 5i cu prevederile prezentei proceduri.
Numärul locurilor libere la clasa pregätitoare este stabilit ca diferentä intre numärul de locuri alocate
pentru clasa pregätitoare 5i numärul de copii din circumscriptie care trebuie tnscriii la acel nivel de
clasä.

Criteriile de departajare generale 5i specifice
tn situa!ia tn care Tn unitatea de tnväCämäntnumärul cererilor de tnscriere primite de la pärinti al cäror
domiciliu se aflä tn afara circumscriptiei scolare este mai mare decät numärul de locuri libere, se aplicä
criterii de departajare generale ii specifice, stabilite Tn conformitate cu prevederile metodologiei
specifice 5i ale prezentei proceduri.

Criteriile generale de departajare care se aplicä tn situaCia tn care numärul cererilor de tnscriere
primite de Ia pärinCi al cäror domiciliu se aflätn afara circumscripCiei ;colare este mai mare decät
numärul de locuri libere, sunt urmätoarele:
a) existenta unui certificat medical de tncadrare tn grad de handicap a copilului;
b) existenca unui document care dovede;te cä este orfan de ambii pärinti. Situa!ia copilului tn raport cu
care s-a instituit o mäsurä de protectie specialä, potrivit Legii nr. 272/2004 privind protectia 5i
promovarea drepturilor copilului, republicatä, cu modificärile ii completärile ulterioare, se asimileazä
situatiei copilului orfan de ambii pärinti;

c) existenta unui document care dovede$e cä este orfan de un Singur pärinte;
d) existenta unui frate/unei surori tnmatriculatnnmatriculatetn unitatea de tnvätämänt respectivä.

tn cazul tn care numärul cererilor de tnscriere din afara circumscriptiei icolare este mai mare decät
numärul de locuri libere, repartizarea copiilor se face tn ordinea descrescätoare a numärului de criterii
generale de departajare cumulate de cätre fiecare copil: se repartizeazä la tnceput copiii care
tndeplinesc trei dintre criteriile mentionateanteior, apoi copiii care tndeplinesc douä dintre criterii ii, tn

final, copiii care tndeplinesc doar unul dintre criteriile mentionateanterior.
Tn caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care tndeplinesc acela;i numär de criterii generale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionatämai sus la lit. a)-d).

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de tnvä!ämänt ii se aplicä tn situatia tn

care tn unitatea de tnvä!ämänt numärul cererilor de tnscriere primite de la pärin!i al cäror domiciliu se
aflä tn afara circumscriptiei icolare este mai mare decät numärul de locuri libere, dupä aplicarea
criteriilor generale mentionatemai sus. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de tnvä!ämänt indicä

documentele doveditoare pe care pärintele trebuie sä le depunä Tn momentul completärii/validärii
cererii-tip de tnscriere.
Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de tnvätämänttrebuie sä Cinä cont de faptul cä toti
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia socialä ii materialä, de sex, rasä,
nationalitate, confesiune, ii nu pot include existenca unor liste de pretnscrieri, organizate tn afara
calendarului tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectä spiritul ii litera metodologiei specifice.
tn categoria criteriilor specifice poate fi cuprins, de exemplu, criteriul ca unul dintre pärin!i sä aibä
locul de muncä tn circumscrip!ia icolarä.
Tn cazul tn care, tn unitatea de tnvä!ämänt, pe ultimul loc liber, este tnmatriculat un copil din altä
circumscriptie icolarär fratele säu geamän/sora sa geamänä este admis/admisä la aceea$unitate detnvätämänt, peste numärul de locuri alocat.
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Criteriile specifice de departajare sunt elaborate tn urma consultärii cadrelor didactice ii a partenerilor
sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al legali/asocia!ia de pärinti - 5i sunt
aprobate de Consiliul de administratie al unitä!ii de tnvä!ämänt, dupä verificarea existencei unor
circumstante discriminatorii de cätre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar.
Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data mentionatä Tn Calendarul tnscrierii tn

tnvätämäntul primar, prin afi;are la sediul unitätii de tnvä!ämänt. Dupä aceastä datä, modificarea ori

adäugarea altor criterii specifice de departajare este interzisä.

PROCEDURA DE tNSCRlERE TN tNVÄTÄMÄNTULPRIMAR
1. Completarea 5i validarea cererilor-tip de tnscriere
Tnscrierea tn tnvä!ämäntul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de tnscriere tnso!ite de
documente justificative. Cererea-tip de tnscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin
po$ä sau se poate depune la secretariatul unitä!ii de tnvätämänt la care pärintele dore$e tnscrierea
copilului, tn perioada preväzutä de Calendarul tnscrierii Tn tnvätämäntul primar.
Tn situatia completärii online a cererii de tnscriere sau a trimiterii prin e-mail sau prin po$ä, pärintele va
transmite unitätii de tnvätämånt declaratia-tip pe propria räspundere, preväzutä tn anexa nr. 3 la

procedurä cu privire la veridicitatea informatiilor completate tn cerere, respectiv recomandarea de
tnscriere tn clasa pregätitoare, tn situatia tn care copiii tmplinesc tn anul curent värsta de 6 ani tn

perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, iar nivelul lor de dezvoltare este corespunzätor.

Validarea cererii-tip de tnscriere este obligatorie 5i se face la unitatea de tnvätämänt la care pärintele
solicitä tnscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice constä Tn compararea datelor introduse
tn aplicatia informaticä cu documentele transmise de cätre pärinte. Prezentarea de tnscrisuri false se
pedepse$e conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin fraudä.
tn situatia depunerii cererii-tip de tnscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
tnvätämänt, verificarea si validarea datelor introduse se fac tn prezenCa pärintelui ii a cel putin unui
membru din comisia de tnscriere, conform programärii realizate de cätre unitatea de tnvätämänt.

tn perioada preväzutä de Calendarul tnscrierii tn tnvä!ämäntul primar, conducerea unitätii de tnvätämänt
asigurä prezenta unui numär suficient de persoane din comisia de tnscriere 5i stabileste programul de
lucru al comisiei tn schimburi, atät tn program de diminea!ä, cat de dupä-amiazä, tn intervalul orar
8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea pärintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de tnscriere.
Conducerea unitä!ii de tnvätämänt ii Inspectoratul Scolar se asigurä cä programul de
completare/validare a cererilor-tip de tnscriere tn tnvä!ärnäntul primar este adaptat solicitärilor
pärin!ilor, permite procesarea tuturor solicitärilor 5i asigurä fluenta procedurilor, evitänd aglomera!ia.
In vederea asigurärii fluencei procedurilor ii a evitärii aglomera!lei, unitatea de tnvälärnånl asigurä
inclusiv posibilitatea de programare telefonicä a pärintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-
tip de inscriere. Numärul de telefon la care pärintii pot apela este afisat la avizierul unitä!ii de
tnvätämänt, pe site-ul acesteia, dacä existä, si pe site-ul Inspectoratului Scolar.
Unitatea de tnvätämånt informeazä pärin!ii cä ordinea Tn care se programeazä telefonic pentru
completarea ii/sau validarea cererilor-tip de tnscriere sau tn care se prezintä pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de tnscriere nu presupune crearea unei liste de pretnscriere ii/sau acordarea unei
prioritä!i la tnscriere. Informatia este afi#tä la secretariatul unitä!ii de tnvä!ämänt, la avizierul acesteia ii
pe site-ul $01ii, dacä acesta existä, 5i este comunicatä direct pärintilor la momentul programärii
telefonice sau al prezentärii pentru completarea/validarea cererii-tip de tnscriere.
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Tn situatia tn care cererea-tip de tnscriere se completeazä la sediul unitätii de tnvätämänt la care se
dore$e tnmatricularea copilului, completarea datelor tn aplicatia informaticä se face tn prezen!a
pärintelui, de cätre un membru al comisiei de tnscriere din >coalä. tn acest caz, imediat dupä
completarea cererii-tip de tnscriere se realizeazä validarea acesteia. Comisia de tnscriere din unitatea de
tnvä!ämänt asigurä imprimarea unui numär de cereri-tip de tnscriere care sä fie completate de mänä de
cätre pärinti, tn situatia Tn care completarea cererilor-tip de tnscriere nu se poate face direct tn aplicatia
informaticä, din motive obiective, cum ar fi tntreruperea alimentärii cu energie electricä, imposibilitatea

temporarä a conectärii la internet ii altele asemenea. Tn aceste cazuri, comisia informeazä persoanele

care se prezintä pentru tnscriere despre situatia apärutä le solicitä acestora sä completeze manual
cererea-tip de tnscriere sä o semneze. Pärin!ii sunt informati cä, dupä remedierea situatiei speciale,
vor fi invitati din nou la unitatea de tnväCämäntpentru a verifica datele introduse tn aplica!ia informaticä,
pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip tipärit din calculator.

Pärintele depune, tn momentul completärii cererii-tip de tnscriere Ia unitatea de tnväCämänt sau,
dupä caz, tn momentul validärii acesteia:
- o copie a actului de identitate propriu ii
- o copie a certificatului de nastere al copilului, certificate conform cu originalul de cätre secretariatul
unitätii de tnvätämänt, pe baza documentelor originale.

Tnsituatia copiilor care nu detin un certificat de na;tere se aplicä prevederile art. 105 alin. (11) din Legea
tnvä!ämäntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile 5i completärile ulterioare, referitoare la

tnscrierea persoanelor care nu detin un cod numeric personal. Tn acest caz, tnscrierea se face tn baza
datelor de identificare declarate de pärinte sau de reprezentantul legal al persoanei minore, respectiv:
numele de familie ii prenumele, data 5i locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se
solicitä tnscrierea, numele de familie ii prenumele pärin!ilor sau, dupä caz, numele de familie ii
prenumele reprezentantului legal, precum ii domiciliul minorului stabilit conform prevederilor legale.

tn cazul tn care cererea-tip de tnscriere este completatä pentru un copil care tmpline;te värsta de 6 ani tn
perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, aläturi de documentele mentionate anterior, pärintele

transmite si o copie a recomandärii de tnscriere tn clasa pregätitoare.

Pärin!ii divortati depun la tnscriere dovada modului tn care se exercitä autoritatea pärinteascä la care
dintre ei a fost stabilitä locuin!a minorului.

tn cazul tn care solicitä tnscrierea la altä unitate de tnvä!ämänt decät >coala de circumscriptie, pe längä
documentele mentionate anterior, pärln!ll depun/transmlt pe e-mail sau prtn po$ä documente in

copie simplä care dovedesc tndeplinirea criteriilor de departajare.
tn cazul tn care solicitä tnscrierea la altä unitate de tnvätämänt decät >coala de circumscriptie, pärintele

mentioneazä, prin bifarea acestei optiuni Tn cererea-tip de tnscriere, dacä este de acord cu tnscrierea
copilului la scoala de circumscriptie tn situatia tn care acesta nu este admis la scoala solicitatä din lipsä
de locuri libere.

Unitatea de tnvä!ämänt informeazä pärintii prin afipre la avizier ii postare pe site, dupä caz, cu privire
la faptul cä aplica!ia informaticä nu permite tnscrierea la mai multe unitä!i de tnvä!ämänt.
tn cazul tn care aplicatia informaticä semnaleazä cä pentru copilul respectiv a mai fost depusä o cerere
de tnscriere la altä unitate de tnvätämänt, tnscrisä Tn baza de date, tntrucät a fost validatä, dosarul de
tnscriere nu este acceptat rämäne valabilä optiunea deja asumatä pentru altä unitate de tnvätämänt.
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Pentru validarea cererii-tip de tnscriere, tn situa!ia tn care pärintele depune direct documentele la

unitatea de tnvä!ämänt, un membru al comisiei de tnscriere din unitatea de tnvä!ämänt tipäre$e fip
completatä tn aplica!ia informaticä, Tn prezen!a pärintelui.
Validarea fisei tipärite din aplicatia informaticä poate fi realizatä prin semnäturä la sediul unitä!ii de
tnvätämänt sau prin mijloace electronice, dupä caz.
Tn situatia tn care comisia de tnscriere din unitatea de tnvä!ämänt identificä erori sau neclaritäti Tn

legalpärintii/tutoriiTn documentele depuse/transmise,completarea cererii-tip sau
instituiti/reprezentan!ii legali vor fi contactati de cätre comisia de tnscriere tn tnvätämäntul primar din

unitatea de tnvätämänt tn vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia tn conformitate

cu prevederile anterioare, cu tncadrarea tn termenele preväzute de Calendarul tnscrierii tn tnvä!ämäntul
primar.

tn situatia Tn care validarea cererii-tip de tnscriere se face tn baza declaratiei pe propria räspundere,
pärin!ii au obligatia de a prezenta tn format fizic documentele care au stat la baza tnscrierii tn

tnvä!ärnåntul primar tn termen de maximum douä säptämäni de la tnceperea cursurilor. Prezentarea de
tnscrisuri false se pedepse$e conform legii ii atrage pierderea locului obtinut prin fraudä.

2. Etapele de tnscriere tn tnvä!ämäntul primar
Dupä tncheierea perioadei de completare validare a cererilor-tip de tnscriere, cuprinderea
copiilortn clasa pregätitoare se face tn douä etape succesive, dupä cum urmeazä:
a) prima etapä, tn care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de tnscriere 5i
din documentele depuse/transmise de pärin!i, folosind aplicatia informaticä, pe baza hotärärilor

Consiliului de administratie al unitätii de tnvä!ämånt, luate tn urma aplicärii criteriilor de departajare
pentru copiii din alte circumscriptii >colare;
b) a doua etapä, tn care este asiguratä tnscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la

prima etapä sau nu au fost distribuiti din diferite motive.

Prima etapä de tnscriere tn tnväCämäntuI primar
tn prima etapä, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfäparä la Comisia nationalä de tnscriere a

copiilor tn tnvätämäntul primar, denumitä Tn continuare Comisia nationalä, cu ajutorul aplicatiei
informatice, ii la nivelul unitä!ii de tnvä!ämänt, pe baza informatiilor din cererile-tip de tnscriere din

documentele depuse/transmise de pärinti/tutori legal institui!i/reprezentanti legali.

Procesarea cererllor-tlp de inscnere se face in ordlne, respectänd urmätoarele prioritäCi:
a) tn prima fazä sunt admi>i la scoala de circumscriptie copiii ai cäror pärin!i au solicitat acest lucru Tn

cererea-tip de tnscriere. Repartizarea acestora conform solicitärii din cererea-tip de tnscriere se
realizeazä cu ajutorul aplicatiei informatice;
b) tn a doua fazä se proceseazä cererile pärintilor care solicitä tnscrierea la o altä unitate de tnvätämänt
decåt scoala de circumscriptie, pe locurile rämase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora
se realizeazä la nivelul comisiei de inscriere din unitätile de tnvä!ämänt, prin aplicarea criteriilor generale
ii specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de cätre Consiliul de administratie al unitä!ii de
tnvä!ämänt;
c) Tn a treia fazä sunt admi>i la ;coala de circumscriptie copiii ai cäror pärinti au solicitat inscrierea la o
altä unitate de tnvä!ämänt decät >coala de circumscriptie, dar nu au fost tnmatricula!i, din lipsä de locuri.
Repartizarea acestora se realizeazä cu ajutorul aplica!iei informatice, dacä tn cererea-tip de tnscriere a
fost bifatä optiunea de tnscriere la >coala de circumscriptie, Tn cazul neadmiterii la scoala solicitatä.
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tn prima fazä, cu ajutorul aplicaCiei informatice, toti copiii aj cäror pärin!i au solicitat tnscrierea la icoala
de circumscriptie sunt tnmatricula!i conform optiunii. Dupä tncheierea primei faze, Comisia nationalä
comunicä comisiei de tnscriere din unitatea de tnvä!ämänt locurile rämase libere.
tn a doua fazä de inscriere, tn conformitate cu Calendarul tnscrierii tn tnvä!ämäntul primar si cu
programul afipt, la unitatea de tnvätämänt dacä au rämas locuri libere, comisia de tnscriere din unitatea
de tnvätämänt analizeazä cererile-tip de tnscriere 5i documentele depuse/transmise de pärinCii copiilor
care au domiciliul Tn afara circumscriptiei icolare.
tn cazul in care numärul solicitärilor este mai mic sau egal cu numärul locurilor libere, comisia de
tnscriere valideazä tnscrierea copiilor respectivi tn unitatea de tnvä!ämänt, färä nicio restrictie.
tn cazul tn care numärul solicitärilor este mai mare decät numärul locurilor libere, comisia de tnscriere
din unitatea de tnvä!ämänt aplicä criteriile de departajare generale 5i apoi, dacä este necesar, pe cele
specifice, tn vederea stabilirii candidatilor care vor fi admi;i.

Pänä la data precizatä Tn calendarul tnscrierii, comisia de tnscriere tn tnvätämäntul primar, dacä au
rämas locuri libere dupä prima fazä proceseazä cererile pärin!ilor copiilor proveniti din alte

circumscriptii icolare stabile$e lista copiilor care sunt tnmatricula!i la unitatea de tnvätämänt Tn clasa

pregätitoare. Decizia se ia tn functie de numärul de locuri libere, de numärul de cereri ii pe baza
criteriilor de departajare.

La solicitarea unitä!ii de tnvä!ämänt, Consiliul de administratie al inspectoratului Scolar poate aproba, tn

situatii exceptionale, depäiirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru clasele pregätitoare la care
numärul solicitärilor de tnscriere ale pärin!ilor proveni!i din alte circumscriptii icolare este mare, tn

conformitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriilor 5i stabilirea listei copiilor declarati admisi tn unitatea de tnvätämänt respectivä, a

listei cererilor respinse, din lipsä de locuri, se fac tn plenul comisiei si se consemneazä tntr-un proces-
verbal, care rämäne la dosarul comisiei.
Rezultatele analizei ii decizia comisiei de inscriere din unitatea de Tnvätämänt sunt transmise comisiei
constituite la nivelul Inspectoratului Scolar ii Comisiei nationale pänä la data preväzutä de calendar.

tn a treia fazä a primei etape de tnscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseazä cererile
pärintilor care initial au solicitat tnscrierea copiilor la altä unitate de tnvä!ämånt decat Ia ;coala de
circumscriptie, dar ace*ia nu au fost admi>i, din lipsä de locuri, ii au optat, tn cererea-tip de tnscriere,
pentru tntoarcerea la scoala de circumscriptie. Avänd tn vedere cä locurile copiilor mentiona!i anterior

au fost rezervate la >coala de circumscriptie pänä la aceastä fazä, toti copiii din circumscriptia scolarä ai

cärorpärin!i au optat In cererea-tip de inscmere pentru intoarcerea la de circumscripwe, In cazul
tn care nu au fost admi;i la icoala solicitatä initial, sunt tnmatricula!i la icoala de circumscriptie.

La tncheierea primei etape de tnscriere, aplicatia informaticä stabile*e numärul de locuri disponibile la
fiecare unitate de tnvätämänt. La tncheierea primei etape de tnscriere se considerä locuri disponibile, pe
längä locurile rämase neocupate dupä a doua fazä de repartizare, ii locurile copiilor din circumscriptia
icolarä respectivä care au fost tnmatriculati la o altä >coalä, tn faza a doua de tnscriere, sau care nu s-au
tnscris Tn nicio unitate de tnvä!ämänt Tn aceastä etapä.
Lista candidacilor tnmatricula!i dupä prima etapä se afi>eazä la unitatea de tnvä!ämänt 5i pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarului tnscrierii tn tnvätämäntul primar. Lista contine numele si
prenumele candidatilor tnmatricula!i.
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Locurile disponibile de la unitatea de tnvä!ämänt (locurile rämase neocupate dupä a doua fazä de
repartizare 5i locurile copiilor din circumscrip!ia >colarä respectivä care au fost tnmatriculati la o altä
icoalä, tn faza a doua de tnscriere, sau care nu s-au tnscris Tn nicio unitate de tnvä!ämänt tn aceastä
etapä) sunt afipte de unitate de tnvä!ämänt, pentru informarea pärin!ilor.

A doua etapä de tnscriere tn tnväCämäntuI primar
Pärintii copiilor care nu au fost cuprin;i tntr-o unitate de tnvätämänttn prima etapä de tnscriere sau care
nu au participat la aceastä etapä completeazä o nouä cerere-tip de inscriere tn cea de-a doua etapä,

pentru locurile disponibile.
Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar dacä tn unitatea de tnvä!ämänt existä locuri disponibile,
afi#te conform prevederilor procedurii. Dacä unitatea de tnvätämänt nu mai are locuri disponibile nu
poate primi cereri-tip de tnscriere tn tnvä!ämäntul primar tn etapa a doua, iar optiunile online sunt
respinse de aplica!ia informaticä.
Tn cererea-tip de tnscriere pentru etapa a doua, pärintii completeazä, tn ordinea descrescätoare a

preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitäti de tnvätämänt la care mai existä locuri disponibile.

Pärin!ii copiilor care nu au fost cuprin;i tntr-o unitate de tnvä!ämänt tn prima etapä de tnscriere sau care
nu au participat la aceastä etapä completeazä o nouä cerere-tip de tnscriere pe care o depun/transmit
online sau la secretariatul unitä!ii aflate pe prima pozitie din cele 3 op!iuni exprimate pentru etapa a

doua.
Completarea cererii-tip de tnscriere se face tn perioada preväzutä de calendarul tnscrierii pentru etapa a
doua, prin introducerea tn aplica!ia informaticä a datelor furnizate de pärinte.
Validarea cererii-tip de tnscriere se face la unitatea de tnvä!ämänt aflatä pe prima pozitie din cele 3

optiuni exprimate pentru etapa a doua, tn conformitate cu prevederile prezentei proceduri
Modalitatea de validare este cea preväzutä mai sus la punctul 1.

Dupä tncheierea perioadei de completare ii validare a cererilor-tip de tnscriere depuse pentru a doua
etapä de tnscriere, unitatea de tnvätämänt analizeazä ii solutioneazä cererile pärintilor, aplicänd o

procedurä specificä elaboratä de Inspectoratul Scolar si aprobatä de Consiliul de administratie al

Inspectoratului Scolar, pe baza criteriilor generale ii a celor specifice de departajare, tn limita locurilor
disponibile.

La tncheierea opera!iilor de completare ii validare a cererilor-tip de tnscriere depuse pentru a doua
etapä de tnscriere, conform Calendarului tnscrierii tn tnvätämäntul primar, se afi#eazä lista cuprinzänd
numele prenumele candidatllor inmatrlcula!i la unitatea de fnvåtamånt.
Tn situatia in care mai existä copii care nu au fost tncä tnscrisi la nicio unitate de tnvätämänt,
Inspectoratul Scolar centralizeazä si solutioneazä cererile pärintilor acestor copii, comisia constituitä la

nivelul acestuia solutionånd orice altä situatie referitoare la tnscrierea tn tnvätämåntul primar, avänd tn

vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

3. Asigurarea dreptului Ia educaCie al tuturor copiilor care tndeplinesc conditiile preväzute de
legislaCia tn vigoare
Dupä tncheierea celei de-a doua etape, unitatea de tnvätämänt analizeazä rezultatele cuprinderii copiilor
tn clasa pregätitoare, le comparä cu rezultatele recensämäntului ii informeazä comisia de la nivelul
Inspectoratului Scolar cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt tncä tnmatriculati la o unitate

de tnvätämånt.
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Dacä analiza demonstreazä cä existä copii recenza!i netnscrj>i tn nicio unitate de tnvätämänt,
Inspectoratul Scolar 5i unitatea de tnvä!ämänt, tmpreunä cu autoritä!ile administratiei publice locale ii
cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la

educatie al copiilor care trebuie sä fie icolarizati tn anul scolar urmätor.

Copiii care trebuie sä fie icolarizati tn anul scolar pentru care se organizeazä tnscrierea, dar care nu au
fost tnmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de tnscriere, sunt distribui!i de comisia de la

nivelul Inspectoratului Scolar.

Centrul de Resurse 5i Asisten!ä Educationalä, asigurä, la solicitarea pärin!ilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentan!ilor legali, serviciile de evaluare a dezvoltärii copiilor, inclusiv dupä tncheierea
perioadei de evaluare preväzute tn Calendarul tnscrierii tn tnvä!ämäntul primar. Avänd tn vedere faptul
cä, din punctul de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbärile care intervin la värsta de 5-6
ani sunt continue 9, tn unele situatii, alerte, la solicitarea scrisä a pärin!ilor/tutorilor legal
institui!i/reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru tnscrierea tn clasa

pregätitoare pot sä se adreseze unitä!ii de tnvätämånt sau Centrului de Resurse ii Asistentä
Educationalä, dupä caz, pentru eliberarea recomandärii pentru tnscrierea tn tnväcämåntulprimar.

4. Informarea publicului privind procedura de tnscriere
Unitatea de tnvä!ämänt are obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de tnscriere a copiilor
tn tnvä!ämäntul primar 5i de a organiza actiuni de promovare a ofertei icolii pe site sau prin afipre la

avizierul icolii. Se vor organiza #dinte de informare ii consiliere a pärintilor copiilor tnscri>i la grädini!ä
care incep tnvätämåntul primar tn urmätorul an >colar se vor lua toate mäsurile pentru

comunicarea cätre mijloacele de comunicare tn masä a informatiilor legate de tnscrierea tn Tnvä!ämäntul
primar, inclusiv posibilitatea de informare la linia telverde ii numärul acesteia. Comisia de la nivelul
Inspectoratului Scolar coordoneazä organizarea acestor

Unitatea de tnvätämänt tncarcä pe site-ul propriu, dacä existä, pe längä denumirea 5i adresa unitä!ii de
tnvätämänt, sträzile/adresele arondate unitätii de tnvätämånt, numärul de clase pregätitoare alocate,

modalitatea de stabilire a numärului de locuri libere, criteriile de departajare generale 5i specifice care
sunt utilizate Tn cazul tn care numärul de optiuni pentru respectiva unitate de tnvätämånt este mai mare
decät numärul de locuri libere, precum si alte informatii care sä permitä pärintilor sä cunoascä
activitatea specificä clasei pregätitoare din cadrul unitä!ii, cum ar fi: posibilitatea organizärii procesului
de tnvätämänt tn cadrul unei grädinite aflate tn structura icolii sau Tn consortiu cu icoala, posibilitatea
organizärii programului "Scoala dupä ;coalä", fotografii ale spagiului tn care se desfä;oarä activitatea la
clasa pregätitoare. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, tn fotografiile care sunt postate pe

(ILI IrebLlle Sä persoane.
Tn situatia tn care unitatea de tnvätämänt nu au site propriu, informatiile vor fi tncärcate pe site-ul
Inspectoratului Scolar.

5. DispoziCii finale
Prezentarea de tnscrisuri false la tnscrierea tn clasa pregätitoare se pedepse$e conform legii ii atrage
pierderea locului obtinut prin fraudä.
Persoanele vinovate de transcrierea eronatä, deliberatä, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei proceduri 5i ale metodologiei specifice vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupä caz.
Se interzice unitä!ii de tnvä!ämänt sä instituie taxe sau sä solicite pärintilor alte foloase pentru a realiza
tnscrierea copiilor tn clasa pregätitoare.
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Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bäne;ti de la

pärintii care solicitä tnscrierea copiilor Tn tnväCämäntul primar.
Personalul din tnvätämänt care, tn procesul de inscriere a copiilor tn clasa pregätitoare, fapte
de naturä penalä sau care manifestä neglijen!ä tn tndeplinirea atribu!iilor ce ti revin este sanctionat tn
conformitate cu prevederile legisla!iei tn vigoare.

Constituirea formatiunilor de elevi tn clasa pregätitoare se face dupä finalizarea procesului de tnscriere,
conform calendarului, Tn baza Procedurii de distribu!ie aleatorie a elevilor tn formatiunile de studiu,
aprobate de Consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de transparentä, echitate,

nondiscriminare ii incluziune.

Activitatea comisiei de tnscriere 5i distribuire a elevilor din unitatea de tnvätämänt (verificarea respectärii
legalitä!ii, a transparencei a prevederilor metodologiei specifice, inclusiv documentele elaborate de
comisia de tnscriere 5i distribuire a elevilor sau documentele depuse pentru tnscrierea copiilor Tn clasa

pregätitoare) este coordonatä 5i controlatä de comisia de la nivelul Inspectoratului Scolar,
Comisia de tnscriere ii distribuire a elevilor din unitatea de tnvätämänt poate solicita autoritä!ilor tn

drept verificarea respectärii prevederilor Ordonantei de urgentä a Guvernului nr. 97/2005 privind

evidenca, domiciliul, reiedin!a ii actele de identitate ale cetätenilor romäni, republicatä, cu modificärile

ii completärile ulterioare.

tn conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (IJE) 2016/679 al Parlamentului
European 5i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice tn ceea ce prive$e
prelucrarea datelor cu caracter personal ii privind libera circulatie a acestor date ii de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pästrate intr-
o formä care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadä care nu perioada

necesarä tndeplinirii scopului tn care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor tn tnvä!ämäntul primar pentru fiecare an ;colar sunt publice pe
pagina de internet a unitätii de tnvä!ämänt. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unitä!ii tn termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de tnscriere preväzute Tn Calendarul tnscrierii tn tnvä!ämäntul
primar.
Listele tn format letric rämänafi#te la avizierul unitä!ii de tnvätämänt pänä cel tärziu la data tnceperii

anului icolar pentru care se organizeazä procesul de tnscriere.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitätii:
Rezultatele activitä!ii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9.1. Conducätorul unitätii
- Aprobä procedura;
- Asigurä implementarea 5imen!inerea procedurii.

9.2. Comisia de tnscriere 5i distribuire a elevilor din unitatea de tnvätämänt
- Aplicä 5imentine procedura;
- Realizeazä activitä!ile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedurä.
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Semnätura conducätorului
departamentului

Nr. Crt

1

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

10.13

EdiCia
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III-a
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Data
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11. Formular de analizä a procedurii

Descrierea
modificärii
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Aviz favorabil
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2.

ConducätorCompartiment

Didactic

Didactic

compartiment
Nume 'i
prenume

Calea Maria

Zärnoeanu
Mariana

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartiment Nume 5i
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tnlocuitor de
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Data
primirii

Aviz

nefavorabil

Observa!iiSemnätura
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Anexa 4 - Calendarul inscrierii in invatamantul primar

Anexa 5 - Decizie constituire comisie inscriere si distribuire
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Anexa 6 - Hotarare CA criterii specifice de departajare
inscriere in inv primar

Anexa 7 - Cerere-tip inscriere clasa pregatitoare Etapa I

Elaborator

3

Aproba
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